天津师范大学校友林认捐管理办法

总 则

第一条  为进一步弘扬师大精神，培育爱校情怀，天津师范大学主校区将分期开辟校友林，作为校友心系母校、感恩母校的载体。为加强校友林及捐赠流程、捐赠资金的规范管理，依照《中华人民共和国公益事业认捐法》及《中华人民共和国高等教育法》的相关规定，经天津师范大学校长办公会通过，特制定本管理办法。

第二条  本办法所指的认捐，是指海内外校友及所在单位（以下均称认捐人（单位））自愿向学校认捐树木的行为和活动。

第三条  曾在、现在我校学习、工作、生活过的校友均可进行认捐。　　

第四条  校友认捐的基本原则

一、符合国家的法律、法规和有关规定。

二、认捐遵循自愿和无偿的原则，由校友个人或所在单位自觉认捐。

三、认捐树木受法律保护，任何单位、个人不得侵占、挪用、损毁。

第五条  校友林认捐为长期持续性活动。若遇土地用途变更和不可抗力如自然灾害等因素将自行终止。
第一章 认捐方式
第六条　校友林认捐可以个人、单位、集体（宿舍、班级、年级、校友会等）方式进行。 
第七条  认捐方式分为指定数额认捐与自定数额认捐两种方式。
一、指定数额认捐指，在指定认捐树种范围内，按照《天津师范大学校友林(一期)认捐树种额度表》中起捐数额进行树木认捐。

二、数额自定认捐指，在指定认捐树种范围内，根据认捐人（单位）意愿，在起捐额以上进行自定数额认捐，捐赠额度上不封顶。
第八条  校友认捐可直接来校交款，或通过银行转账。具体方式如下：
一、来校捐赠。校友、师生到所属学院、处室或校友会办公室办理捐赠手续。各学院对外公布联系方式。
校友会办公室联系方式：
地址：天津师范大学主校区行政楼（社科中心）校友会办公室A528
联系人：庞大为 刘晓晨
电话：022—23760616

邮编：300387

二、银行转账。收款单位：天津师范大学
账 号：47100203
开户行：中国建设银行
通过银行向学校认捐的校友请在转账票据上注明“天津师大校友认捐校友林”及说明认捐树种、数量及认捐人（单位）的姓名、毕业时间、在校所学专业及联系方式等。
第二章  认捐地点
第九条  校友林认捐分期进行。认捐第一期分为两区：一区指定地点为百年育人广场绿化带（沿朝晖道东西向延伸）；二区指定地点为八里台纪念园。
第三章　认捐程序和鸣谢
第十条  认捐程序

一、认捐人（单位）个人或集体可向天津师范大学相关学院、部门、校友支会、校友会办公室提出认捐申请，并填写《天津师范大学校友林认捐登记表》。
二、天津师范大学各学院、部门、校友会各支会将校友认捐登记表报送校友会办公室。

三、认捐人（单位）、学院与校友会办公室核定认捐树种、数目、位置、挂牌方式、时间、捐赠金额等内容。认捐范围以外的自捐树种，由认捐人（单位）通过所属学院与后勤园林部门先行协商同意后，再到校友会办理捐赠具体事宜。

四、认捐人（单位）到校友会办公室开据入款单，并加盖天津师范大学校友会办公室公章，连同认捐资金一并交校财务处。

五、校财务处设校友林认捐账户进行入账，并由财务处开具捐赠收据。

六、认捐人（单位）持捐赠收据在校友会办公室登记留档，并设计、制作树牌。
七、认捐人（单位）或志愿者为认捐树木挂牌；或视情况举行认捐挂牌仪式。高大乔木树牌悬挂位置统一为1.9米至2米。
八、学校园林部门对认捐树木进行维护和亡树补种；校友林志愿者进行巡查和树牌补损。
第十一条  职责与鸣谢
一、校友会办公室负责对所捐树木统一制牌，内容包括：树名、认捐人（单位）姓名、捐赠时间等。

二、校、院、班可组织挂牌仪式，挂牌仪式不得破坏树木生长环境，不得扰乱学校正常秩序。

三、学校为认捐人（单位）或集体代表颁发捐赠证书。
四、相关部门对捐赠名单及捐赠金额等情况进行公示和宣传，并留档永久保存。
五、认捐树木的所有权归学校所有。认捐人（单位）可随时返校看护。
六、本办法未尽事宜及特殊认捐要求，由认捐人（单位）与院、校个别协商确定。
第四章 资金的管理
第十二条  所捐款项一律进入学校财务处校友林捐赠账号统一管理，接受审计与监督。
第十三条  资金管理采取收支两条线，捐赠资金主要用于学校发展建设和纪念牌制作、校友林建设、后期维护、树牌补损等成本。 
第五章 附 则
第十四条  任何机构与个人未经学校同意，不得擅自以天津师范大学的名义在社会上募集或接受认捐。
第十五条  本办法自发布之日起施行，由校友会办公室负责解释。未尽事宜遵照有关法律法规执行。
                                                     天津师范大学

                                             2015年4月9日
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